Uchwata Nr 158/XVI11/2025
Rady Miasta Ciechanow

z dnia 25 wrzesnia 2025 roku

w sprawie: zmiany uchwaty w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspéinych oraz
nadania statutu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 10a i 10b ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) i art. 12 ust. 1 pkt 2,
ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.
1530 ze zm.) Rada Miasta Ciechanéw uchwala, co nastepuje:

§1. Statut Centrum Ustug Wspoélnych w Ciechanowie, stanowigcy zatgcznik do
uchwaty Nr 270/XXVI1/2020 Rady Miasta Ciechandw z dnia 29 pazdziernika 2020
r. w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wsp6lnych oraz nadania statutu
otrzymuje brzmienie, jak w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2.Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi Miasta Ciechanéw.

§3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy

Rady Miasta Ciechanéw

Mich? /Je’zléikowski

/
[/



Uzasadnienie

Zmiana statutu uzasadniona jest przede wszystkim koniecznoscig uaktualnienia
wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Ciechanéw, bedacych
jednostkami ,obstugiwanymi® przez Centrum Ustug Wspdlnyci. Wprowadzajac
zmiane statutu, uporzgdkowano regulacje prawne, na podstawie ktérych Centrum
prowadzi dziatalnoS¢ oraz uaktualniono zapisy dotyczgce zaden wykonywanych
przez Centrum. Ponadto uszczego6towiono informacje dotyczace uzywanych pieczeci.

W zwigzku z powyzszym podjecie uchwalty jest uzasadnione.

Przewodniczacy

Rad jasta Cin?azn/éw

1 .@! towski




Zalgcznik

do uchwaty Nr 158/XVI11/2025
Rady Miasta Ciechanéow
z dnia 25 wrzesnia 2025 r.

Statut Centrum Ustug Wspéinych
w Ciechanowie

Rozdziat |
Postanowienia ogéine

§1.

Centrum Ustug Wspdlnych w Ciechanowie, zwane dalej ,Centrum", dziata
w szczegoblnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz.
1153),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1630 ze zm.),

3) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 ., poz. 120 ze
zm.),

4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024
r. poz. 1135),

9) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881 ze
zm.),

6) ustawy z dnia 26 stycznia — Karta Nauczyciela (Dz. U. 2024 r. poz. 986 ze zm. ),

7) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.),

8) niniejszego Statutu.

§2.

Siedzibg Centrum i terenem dziatania jest miasto Ciechanow.

§3.

Centrum jest jednostkg organizacyjng Gminy Miejskiej Ciechanéw prowadzong
w formie jednostki budzetowe;.

Rozdziat Il
Cele i zadania Centrum

§ 4.

1. Centrum zapewnia wspoélng obstuge w szczegélinosci rachunkowo-finansowa,
prawng oraz  administracyjno-organizacyjng  wymienionym  jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych, zwanych
dalej ,jednostkami obstugiwanymi”:



1) Miejskiemu Przedszkolu nr 1 w Ciechanowie,

2) Miejskiemu Przedszkolu nr 2 w Ciechanowie,

3) Miejskiemu Przedszkolu nr 3 w Ciechanowie,

4) Miejskiemu Przedszkolu nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi w Ciechanowie
5) Miejskiemu Przedszkolu nr 5 w Ciechanowie,

6) Miejskiemu Przedszkolu nr 6 w Ciechanowie,

7) Miejskiemu Przedszkolu nr 8 w Ciechanowie,

8) Miejskiemu Przedszkolu nr 10 w Ciechanowie,

9) Szkole Podstawowej nr 1 w Ciechanowie,

10)Szkole Podstawowej nr 3 w Ciechanowie,

11)Szkole Podstawowej nr 4 w Ciechanowie,

12)Szkole Podstawowej nr 5 w Ciechanowie,

13)Szkole Podstawowej nr 6 w Ciechanowie,

14)Szkole Podstawowej nr 7 z Oddziatami Integracyjnymi w Ciechanowie,
15)Ztobkowi Miejskiemu nr 1 w Ciechanowie,

16)Ztobkowi Miejskiemu nr 2 w Ciechanowie.

2. Centrum moze prowadzi¢ wspoélng obstuge finansowo-ksizgowg gminnych
instytucji kultury, na podstawie odrebnych porozumien.

3. Do zakresu dziatania Centrum nalezy:

3.1 w zakresie obstugi rachunkowo-finansowej:

a) opracowywanie projektéw uregulowan wewnetrznych jednosiek obstugiwanych
dotyczgcych rachunkowosci,

b) biezgca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu,
¢) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
d) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych,

e)rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a ustawy
Karta Nauczyciela,

f) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

g) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonych ract unkéw dochodéw
o$wiatowych,

h) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw
jednostek obstugiwanych,

i) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych,
wymaganych przepisami prawa,

j) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywow (z wytgczeniem spisu
z natury),

k) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,



) prowadzenie ewidencji ksiegowej sktadnikow majatkowych,
m) realizacja finansowa doskonalenia zawodowego nauczycieli,
n) rozliczanie dotacji dla niepublicznych placéwek oswiatowych,

o) wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizac;ji
rzgdowych programéw pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji,

p) obstuga bankowa i kasowa.

3.2 w zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej:

a) realizowanie wspoélnych i powierzonych w trybie ustawy - Prawo zamowien
publicznych, zaméwien na ustugi i dostawy poprzez przygotowanie i
przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienr publicznych.

b) zapewnienie obstugi prawnej jednostkom obstugiwanym, w tym w zakresie
zastepstwa procesowego przed sgdami,

c) prowadzenie dokumentacji i akt osobowych kierownikow obstugiwanych
jednostek o$wiatowych, kierownikéw ztobkéw oraz pracownikéw Centrum,

d) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia i ptac.

3.3 w_zakresie wykonywania zadan Gminy Miejskiej Ciechanéw i Prezydenta
Miasta Ciechanéw_ wynikajgcych z petnienia funkcjii Gminy jako organu
prowadzgcego i tworzaceqo:

a) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych oraz
efektywnym  gospodarowaniem $rodkami finansowymi i sktadnikami
majgtkowymi
w jednostkach obstugiwanych.

b) zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i
opieki,

c) wykonywanie remontéw i modernizacji obiektéw jednostek obstugiwanych
oraz zadan inwestycyjnych w tym zakresie,

d) weryfikacja projektow organizacyjnych szkot i przedszkoli pod katem
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i zabezpieczenia $rodkéw
finansowych,

e) wykonywanie zadan z zakresu planowania, sprawozdawczosci i statystyki
przewidzianych prawem dla organu prowadzgcego i tworzgcego,

f) organizacja dowozu uczniéw niepetnosprawnych,

g) kontrola spetniania obowigzku nauki,

h) obstuga komisji egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego
i przygotowywanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,

[) organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektora szkoty/przedszkola,

j) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych oswiaty,

k) obstuga pracodawcow w zakresie refundacji kosztow z tytutu ksztatcenia
mtodocianych pracownikéw,



[) wspdipraca z organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny w zakresie
okreSlonym ustawg o systemie o$wiaty, ustawg prawo oswiatowe i Kartg
Nauczyciela,

m) wykonywanie innych zadan Gminy Miejskiej Ciechanéw zleconych przez
Prezydenta Miasta Ciechanéw z zakresu os$wiaty, obstugi ztobkéw lub
instytucji kultury.

Rozdziat Il
Gospodarka finansowa Centrum

§ 5.

1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach pizewidzianych dla
samorzgdowych jednostek budzetowych.

Zrédfem finansowania dziatalnosci Centrum sa $rodki z budzetu gminy.

Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest plan finansowy na dany rok.
Dochody Centrum sg dochodami Gminy Miejskiej Ciechandéw.

Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w sktad ktérego nie wchodza sktadniki
mienia jednostek obstugiwanych.

6. Dyrektor gospodaruje mieniem Centrum w granicach czynnosci ::wyktego zarzgdu.

Rozdziat IV
Zarzadzanie i organizacja Centrum

§ 6.

Dyrektor zarzadza i reprezentuje Centrum na zewnatrz.

§7.

Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy i zwierzchriikiem stuzbowym
pracownikow Centrum w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

§8.

Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do dyrektora Centrum wykonuje
Prezydent Miasta Ciechandw.

aorobd

§9.

W granicach udzielonego petnomocnictwa dyrektor Centrum jest uprawniony
do podpisywania uméw i innych dokumentéw w sprawach .z zakresu zadan
nalezgcych do organu prowadzgcego.

§ 10.

Do sktadania os$wiadczen woli w imieniu Centrum uprawniony jest dyrektor
lub upowazniony przez dyrektora pracownik Centrum.

§ 11.

Dyrektor Centrum moze ustanawia¢ i odwotywaé petnomocrictwa. Udzielenie
petnomocnictwa wymaga formy pisemnej w zakresie obstugi biezgce;j.



§ 12.

Strukture organizacyjng oraz szczegoétowg organizacje wewnetrzng Centrum okresla
regulamin organizacyjny, ktéry ustala dyrektor Centrum.

§ 13.

Zasady wynagradzania pracownikéw Centrum okresla Regulamin Wynagradzania
oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1135).

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§ 14.
Nadzér nad catoksztattem dziatalno$ci Centrum sprawuje Prezydent Miasta.
§ 15.

Centrum wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia
wiasciwych warunkéw funkcjonowania.

§ 16.

Centrum uzywa dwoéch pieczeci: CENTRUM UStUG WSPOLNYCH ul. Jesionowa
27, 06-400 Ciechanéw tel. 023 6737272, NIP 566-10-21-361, REGON 130214588
oraz Gmina Miejska Ciechanéw pl. Jana Pawia Il 6 , 06-400 Ciechandw, NIP 566 18
76 536, Centrum Ustug Wspolnych, ul. Jesionowa 27, 06-400 Ciechandw.

Przewodniczacy
Rady Miasta Ciechanow

~ Michal/Jézidtkowski |






